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1. INTRODUCAO

O Escritério de Advocacia Simdes Pessoaq, inscrito no CNPJ: 03.069.487/0001-57, realiza o
tratamento de dados pessoais em duas frentes distintas, conforme o contexto de sua
atuagdo. Na maioria dos casos, especialmente na prestacdo de servigos juridicos a
pessoas juridicas, atua como operador de dados pessoais, seguindo as diretrizes de
seus clientes, que sdo os controladores dos dados pessoaqis coletados. Em outras
situagdées, como na gestdo de dados de colaboradores ou clientes pessoa fisica, o
Escritério atua como controlador dos dados pessoais, definido suas finalidades e os
meio de tratamento.

Em ambas as condi¢ées, o tratamento de dados é realizado com base nos principios
da LGPD, observando os critérios de necessidade, minimizagdo, seguranga,
confidencialidade e integridade das informagdes.Nosso compromisso é garantir a ética,
a transparéncia e a conformidade com as normas de protegcdo de dados pessoais,
atuando de forma diligente no apoio as atividades dos nossos clientes e na
preservagdo dos direitos dos titulares de dados.

2. OBJETIVO

Esta Politica de Privacidade tem como objetivo esclarecer as diretrizes e compromissos
do Escritério de Advocacia Simdes Pessoa no que diz respeito d seguranca e ds praticas
de privacidade, bem como & responsabilidade dos agentes de tratamento de dados
pessoaqis, nos termos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)..
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Esta Politica visa registrar publicamente os principios, procedimentos e praticas
adotados pelo Escritério, demonstrando nosso alinhamento com a legislagdo vigente e
Nosso emprenho em promover uma cultura de privacidade e protegdo de dados.

3. APLICABILIDADE

Esta Politica se aplica a todos os sécios, advogados, estagidrios, colaboradores,
fornecedores, prestadores de servigos e terceiros que atuem em nome ou no interesse
do escritério, em qualquer nivel hier@rquico ou érea de atuagdo.

4. REFERENCIAS NORMATIVAS

o Codigo de Etica Simdes Pessoq; Lei no 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados.
Lei no 12.965/2014 - Marco Civil da Internet. Demais legislagées e regulamentacées
aplicaveis ao setor juridico e ds atividades do Escritorio Simdes Pessoa.

5. DEFINICOES

 Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD): Orgdo da administracéo
publica responsdavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei
Geral de Protecdo de Dados, Lei Federal n° 13.709/2018 no territoério nacional;

e Agente de Tratamento: Controlador e Operador;
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Compartilhamento de Dados: transferéncia ou uso conjunto de dados pessoaqis
entre entidades publicas e privadas, de forma autorizada, para finalidades
especificas e dentro dos limites legais de cada parte envolvida;

Consentimento: Manifestagcdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

Controlador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

Dado Anonimizado: Dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizag@o de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasidio de

seu tratamento;

Dados Pessoais: Qualquer informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, como por exemplo: nome, CPF, RG, endereco residencial ou comercial,
nimero de telefone fixo ou mobvel, endereco de e-mail, informagdes de
geolocalizagdo, entre outros;

Dados Pessoais Sensiveis: Dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de cardter religioso,
filoséfico ou politico, dado referente & saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Incidentes de Seguranga: Qualquer evento que viabilize a quebra dos de principios
de Confidencialidade, Integridade e Disponibilidade de Informagbes.

Operador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do Controlador;

Titular dos Dados: Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo
objeto de tratamento;
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e Tratomento: Qualquer ag¢do realizada com dados, como coletar, armazenar,
organizar, usar, compartilhar, alterar ou excluir, seja de forma manual ou
automatizada;

6. DIRETRIZES

6.1 Atuagdo como Operador de Dados Pessoais

Na condicdo de operador de dados pessoais, o Escritério de Advocacia Simbes Pessoa
reconhece a relev@ncia e a responsabilidade de sua atuagdo no ecossistema de
protecdo de dados, especialmente diante da confianga depositada por seus clientes e
do compromisso ético que norteia a pratica juridica.

Pessoa reconhece a relevancia e a responsabilidade de sua atuag@o no ecossistema
de protecdo de dados, especialmente diante da confian¢ga depositada por seus
clientes e do compromisso ético que norteia a pratica juridica.

e De acordo com o disposto na Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecéo de Dados
Pessoais (LGPD), o operador é o agente responsavel por realizar o tratamento de
dados pessoais em nome do controlador, sempre em conformidade com as suas
instrucées e diretrizes. Com base nesse papel, o Escritério adota as seguintes
condutas estratégicas e orientativas para garantir a seguranga, a legalidade e a
integridade no tratamento de dados:

e Execucdo do tratamento conforme instrugées documentadas do controlador:

e Todos os tratamentos de dados realizados pelo Escritério séo conduzidos de forma
estrita, respeitando os limites contratuais e as orientagdes formais recebidas dos
controladores. As finalidades, hipéteses legais, prazos de retencdo e formas de
compartilhamento sGo sempre determinadas pelos clientes, e o Escritorio atua
com total alinhamento a essas diretrizes.
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e Suporte ao controlador no cumprimento das obrigagcées legais: Sempre que
solicitado, e dentro do escopo contratual, o Escritdrio colabora com seus clientes no
atendimento das exigéncias previstas na LGPD, tais como: suporte em auditorias,
revisdo de medidas de seguranga, resposta a solicitagcées de titulares e apoio em
eventuais incidentes de seguranga da informacgaéo.

e Compromisso com a confidencialidade e seguranga das informagdes: O Escritorio
garante que todas as pessoas envolvidas no tratamento de dados incluindo sécios,
colaboradores, estagidrios e prestadores de servigos estejom adequadamente
orientadas, capacitadas e formalmente vinculadas por termos de confidencialidade
e responsabilidade. Também adota medidas técnicas e administrativas
compativeis com os riscos envolvidos, promovendo um ambiente seguro e ético
para o tratamento de dados.

6.2 Atuagdo do Escritério como Controlador da Dados Pessoais

Além de atuar como operador, o Escritério de Advocacia Simdes Pessoa também
exerce, em determinadas situagdes, a fun¢gdo de controlador de dados pessoais,
conforme definido pela Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD).

Como controlador, o Escritorio é o agente responsdvel por tomar decisbes referentes ao
tratamento de dados pessoais, determinando as finalidades e os meios de sua coletq,
armazenamento, utilizagdo, compartilhamento e eliminagdo. Essa atuagcdo ocorre
especialmente no contexto de sua gestdo interna, incluindo:

» Relagdes com colaboradores, estagidrios e prestadores de servigo;
e Processos seletivos e recrutamento;
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Execucdo de servigos para Pessoa Fisica;

Gestdo de fornecedores e parceiros comerciais;

Comunicag@o com contatos institucionais;

Interagdes com visitantes e usudrios do site institucional e canais digitais.

Diante disso, o Escritério adota medidas estratégicas e responsdveis para assegurar
que todo tratamento de dados seja realizado com ética, seguranca e respeito aos
direitos dos titulares:

» Defini¢gdo clara e legitima das finalidades de tratamento: O Escritdrio coleta e trata
apenas os dados pessoadis estritamente necessdrios para alcangar finalidades
legitimas, especificas e previamente informadas aos titulares, sempre com base em
uma das hipbteses legais previstas na LGPD, como execugdo de contrato,
cumprimento de obrigacdo legal, exercicio regular de direitos ou legitimo interesse,
quando aplicavel.

e Transparéncia e respeito aos direitos dos titulares: O Escritério mantém canais de
comunicagdo acessiveis e eficazes para que os titulares de dados possam exercer
seus direitos previstos na LGPD, como acesso, correcdo, exclusdo, portabilidade,
revogagdo de consentimento e oposigdo ao tratamento. Sempre que necessdrio,
fornece informacdes claras sobre como e por que os dados estdo sendo

e tratados.

e Implementacdo de medidas de seguranga e governanga: Compreendendo a
importdncia de proteger os dados sob sua responsabilidade, o Escritério adota
praticas robustas de seguranca da informagdo, tanto técnicas quanto
administrativas, além de processos de governangca em privacidade para garantir o
cumprimento continuo da legislagdo. Isso inclui controle de acesso, criptografia,
politicas internas de seguranca, capacitagdo das equipes e revisdo periddica dos
processos de tratamento.
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A atuagcdo como controlador é conduzido com a mesma seriedade e
comprometimento que orientam a prdtica juridica do Escritorio. Nosso objetivo &
construir uma relagdo de confianga com todos os titulares de dados com os quais
interagimos, promovendo um ambiente institucional seguro, transparente e em total
conformidade com a LGPD.

7. TRATAMENTO DE DADOS

7.1 Categorias de Dados Pessoais Tratados

O Escritério de Advocacia Simbes Pessoa compreende que o tratamento de dados
pessoais exige responsabilidade, respeito e sensibilidade. Por isso, atuamos com
maxima transparéncia e zelo quanto aos tipos de informagdes que podem ser
coletadas e tratadas no exercicio da nossa atividade juridica, sempre em
conformidade com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 -
LGPD).

Os dados pessoais tratados pelo Escritério podem variar conforme a natureza do
servico juridico contratado, a relacdo estabelecida com o titular (cliente, parte,
parceiro, colaborador etc.) e o contexto da atuacdo. Entre as principais categorias
de dados, incluem-se:

e Dados de identificagdo pessoal: como nome completo, nUmero do CPF, RG, data de
nascimento, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco residencial;

e Dados de contato: como e-mail, nUmero de telefone fixo ou celular, e outros meios

de comunicagdo disponibilizados pelo titular;
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Dados profissionais e/ou contratuais: como cargo, histérico profissional, informacées
de vinculos empregaticios, remunerac¢do, contratos, obrigagdes juridicas e outras
informacgdes necessdrias a execucdo do servigo juridico; e Dados sensiveis, nos
termos do art. 5° Il da LGPD: quando estritamente indispensdveis a finalidade
contratual, como informagdes sobre origem racial ou étnica, convicgdes religiosas,
dados de saude, vida sexual, dados biométricos, filiagdo a sindicatos ou dados

referentes a processos judiciais que envolvam essas informagoes.

Todos os dados s@o tratados com base em uma ou mais das hipbteses legais
previstas na LGPD, como o cumprimento de obrigag¢do legal ou regulatéria, execugdo
de contrato, e ou legitimo interesse.

Além disso, o tratamento &€ sempre orientado pelos principios fundamentais da LGPD,
como:

e Finalidade: os dados sd@o utilizados exclusivamente para os fins legitimos e
especificos previamente informados;

e Necessidade: apenas os dados estritamente necessdrios sdo coletados e
tratados;

e Adequagdo e livre acesso: garantimos que os titulares possam compreender
como e por que seus dados estdio sendo usados;

e Seguranca e prevencdo: adotamos medidas técnicas e administrativas para
proteger os dados pessoaqis contra acessos ndo autorizados, vazamentos ou
qualquer forma de uso indevido.
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Nosso compromisso & conduzir todas as atividades de tratamento com integridade,
empatia e respeito ds pessoas, promovendo um ambiente de confianga, seguranga
juridica e conformidade com os direitos fundamentais assegurados pela legislagdo
brasileira.

7.2 Compartilnamento de Dados Pessoais

O Escritério de Advocacia Simdes Pessoa conduz suas atividades com base na ética, na
responsabilidade e no compromisso com a protegcdo de dados pessoaqis. Em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 -
LGPD), o Escritério adota critérios rigidos e seguros no compartihamento de
informagdes pessoais, sempre dentro dos limites necessdrios ao cumprimento das

finalidades legitimas para as quais os dados foram coletados.

O compartilhamento de dados pessoais pode ocorrer de forma pontual e restritq,
observando sempre os seguintes principios:

e Finalidade legitima: os dados apenas serdo compartilhados quando necessdrio
para o cumprimento da finalidade previomente informada ao titular, no contexto da
execucdo dos servigos juridicos contratados ou de obrigagdes legais e regulatérias;

e Minimo necessdrio: o Escritério compartilha apenas os dados estritamente
essenciais para atingir a finalidade pretendida, evitando qualquer exposicdo

indevida ou excessiva de informagodes;

e Ambiente controlado e supervisionado: eventuais terceiros com os quais os dados
venham a ser compartilhados como prestadores de servicos de tecnologiaq,
parceiros estratégicos, correspondentes ou érgdos publicos. SGo avaliados quanto
ao compromisso com a confidencialidade, & adogdéo de medidas de seguranca
compativeis e a conformidade com a legislagdo vigente;
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e Hipdtese legal adequada: todo compartilhamento &€ amparado por uma hipbtese
legal valida, conforme previsto na LGPD, incluindo execugd@o contratual, obrigagdo
legal ou regulatéria, exercicio regular de direitos, legitimo interesse, ou mediante
consentimento do titular, quando necessario;

e Responsabilidade limitada ao papel exercido: o Escritério realiza o
compartilhamento de dados sempre no escopo de sua atuacdo, sem assumir
corresponsabilidade por decisbes ou tratamentos realizados por terceiros
controladores que atuem de forma independente.

Importante destacar que, a critério da estratégia juridica e da necessidade do caso
concreto, o Escritério poderd optar por ndo compartilhar determinados dados ou
fazé-lo apenas mediante formalizagdo contratual especifica, sempre com base na
andlise da finalidade, do risco envolvido e da necessidade de proteg¢do do titular.

Nosso compromisso é atuar com prudéncia, previsibilidade e integridade em todos
Os processos que envolvem o tratamento e o eventual compartilhamento de dados
pessoais, buscando equilibrar a protecdo dos direitos dos titulares com as
demandas do exercicio da advocacia.

7.3 Medidas de Seguranga da Informagé&o

A protecd@o dos dados pessoais tratados pelo Escritério € um compromisso continuo
e prioritério. Cientes da responsabilidade que envolve o acesso e a custédia de
informacdes sensiveis especialmente em um ambiente juridico, adotamos medidas
técnicas e organizacionais compativeis com os riscos envolvidos, com o objetivo de
prevenir acessos nd&o autorizados, perdas acidentais, alteragdes indevidas,
divulgagdes indevidas ou qualquer forma de tratamento ilicito ou inadequado.
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Essas medidas sdo avaliadas e atualizadas periodicamente, em consondncia com o
principio da prevencdo, previsto no art. 62, VIll da Lei Geral de Protecéo de Dados (Lei
n° 13.709/2018 - LGPD), e refletem nosso compromisso com a seguranga, a
confidencialidade e a integridade dos dados tratados.

Entre as praticas e controles implementados, destacam-se:

e Controle de acesso fisico e logico: Acesso as informacgdes restrito a pessoas
autorizadas, com mecanismos que limitam o alcance dos dados conforme o nivel
de responsabilidade e a necessidade da fungdo exercida;

e Autenticacdo e gestdo de acessos: Utilizagdo de senhas fortes, autenticagdo de
usudrios e monitoramento de acessos para garantir que apenas pPessoas
autorizadas possam visualizar ou manipular dados sensiveis;

e Backup e monitoramento continuo: Realizagdo periédica de copias de seguranga
(backup) dos sistemas utilizados e acompanhamento constante das atividades
operacionais para prevenir e detectar eventuais incidentes;

e Capacitacdo e conscientizagdo interna: Promogdo de treinamentos e orientagées
regulares com a equipe sobre privacidade, boas prdaticas de seguranca da
informacdo e diretrizes da LGPD, fortalecendo a cultura organizacional de
protecdo de dados.

As medidas de seguranga adotadas sdo proporcionais d natureza das atividades
realizadas, ao tipo de dado tratado e ao grau de sensibilidade envolvido, mantendo-
se alinhadas das boas praticas do setor juridico e as exigéncias legais vigentes.
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7.4 Atendimento aos Direitos dos Titulares de Dados Pessoais

O Escritério de Advocacia Simées Pessoa valoriza a transparéncia, a confianga e o
respeito & privacidade como pilares essenciais de sua atuagdo profissional. Por isso,
mesmo na condi¢do de operador de dados pessoais, conforme definido pela Lei n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecéo de Dados (LGPD), reconhecemos a importancia
de apoiar nossos clientes (controladores) na garantia dos direitos fundamentais dos
titulares de dados.

Em conformidade com os artigos 18 e 19 da LGPD, os titulares tém direito a solicitar,
junto ao controlador, entre outros:

A confirmagdo da existéncia de tratamento de seus dados pessoais:

e O acesso aos dados tratados, de forma clara e acessivel;

e A corregdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

e A anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessdrios, excessivos ou
tratados em desconformidade com a legislagdo;

e A portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicdo expressa, observados os segredos comercial e industrial;

e A eliminag¢do dos dados tratados com base no consentimento, quando aplicavel;

e A informac¢do sobre as entidades publicas e privadas com as quais os dados
foram compartilhados;

A revogacgdo do consentimento, quando esta for a hipotese legal utilizada.

Proibida sua cépia, reprodugdo, modificagéo sem autorizagdo do
Compliance Documento de propriedade da Simdes Pessoa



PL.CPL.0003
Simdes Pessoa Revisdo 1.0

Advocacia & Assessoria

Pagina 15 de 17

Como operador, o Escritério atua sob as instrugdes e supervisGo dos controladores
de dados nossos clientes e, por isso, as solicitagées relacionadas aos direitos dos
titulares devem ser encaminhadas diretamente a esses controladores, que sdo os
responsdveis por analisar, autorizar e responder formalmente as requisicdes.

No entanto, sempre que solicitado e dentro dos limites de nossa atuacgdo, o Escritorio
estd disponivel para oferecer suporte técnico e juridico aos controladores,
contribuindo para que o atendimento aos titulares ocorra com eficiéncia, seguranga
e em conformidade com a LGPD.

7.4.1 Encarregado pelo Tratamento de Dados — DPO

Para davidas, esclarecimentos ou solicitagdes relacionadas ao tratamento de dados
pessoais realizados diretamente pelo Escritério, na qualidade de controlador (ex:
dados de colaboradores, candidatos ou contatos institucionais), o titular poderd
entrar em contato com o Encarregado pelo Tratamento de Dados:

Nome do Encarregado (DPO): Regina Singillo
E-mail para contato: dpo@simoespessoa.com.br
Canal de Atendimento: :_https://simoespessoa.canaldenuncias.com.br/

Nosso compromisso & atuar com escuta ativa, responsabilidade e transparéncia,
buscando sempre oferecer uma experiéncia ética e segura no tratamento de dados
pessodais.

Proibida sua cépia, reprodugdo, modificagéo sem autorizagdo do
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8.RESPOSTA A INCIDENTES DE SEGURANCA

A confiangca € um dos valores fundamentais que norteiam a atuagdo do Escritdrio. Por
isso, além de adotar medidas preventivas rigorosas, mantemos também um
compromisso claro com a detec¢do, resposta e mitigagdo de incidentes de seguranca
da informagdo, em conformidade com as disposi¢gées da Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD - Lei n° 13.709/2018).

Reconhecemos que, apesar de todos os esforcos de prevencdo, falhas técnicas,
humanas ou operacionais podem ocorrer. Nesses casos, atuamos com agilidade,
responsabilidade e transparéncia, sempre priorizando a protecéo dos direitos dos
titulares de dados e a integridade das informagdes sob nossa custédia.

Nosso plano de resposta a incidentes contempla, entre outros, os seguintes principios

e diretrizes:

e Deteccdio e contengdo imediata: Monitoramos continuamente nossos sistemas e
processos para identificar de forma célere qualquer sinal de falha, vulnerabilidade
ou possivel violagdo de dados pessoais;

e Avaliag@o técnica e juridica do impacto: Em caso de incidente, realizamos uma
andlise criteriosa sobre a natureza do evento, o tipo de dado afetado, a extensdo
do impacto e os riscos associados dos titulares e aos controladores;

e Comunicagdo responsdvel: Sempre que necessdrio e nos termos do art. 48 da
LGPD, o Escritério apoiard o controlador na comunicagdo com a Autoridade
Nacional de Protecéo de Dados (ANPD) e, quando aplicavel, com os titulares
afetados, de forma clarag, transparente e tempestiva;

Proibida sua cépia, reprodugdo, modificagéo sem autorizagdo do
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e Adocdo de medidas corretivas e preventivas: Apds a contencdo do incidente,
promovemos acgdes para mitigar danos, restaurar a segurangca dos sistemas e
evitar recorréncias, com foco na melhoria continua dos Nossos processos internos;

e Registro e documentagdo: Mantemos registros adequados sobre incidentes
ocorridos e as providéncias adotadas, respeitando os deveres legais e fortalecendo
a governanga em privacidade e seguranga da informacgado.

Sempre que o Escritério atuar como operador de dados, o suporte ao controlador serd
prestado de forma colaborativa e dentro do escopo de responsabilidade acordado,
respeitando as diretrizes estabelecidas para a gestdo de incidentes e a relagdo
contratual com o cliente.

9. DISPOSICOES GERAIS

Esta Politica de Compliance serd revisada a cada dois anos ou sempre que houver
mudancgas significativas nos processos internos ou nas regulamentagées aplicaveis,

garantindo a sua adequagdo ds necessidades operacionais e aos requisitos legais.

Quaisquer alteragdes deverdo ser aprovadas e registradas conforme o fluxo de
revis@o estabelecido, assegurando transparéncia e rastreabilidade nas atualizagdes da
politica.

10. ANEXOS

N&o se aplicam.
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